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TAIBUNAL SUPEHIOR DE JUSTICIA
TRIBUKAL SUPERIQR DE XUSTIZA

DE
GALICIA
A CORUNA

SECRETARIA DE COBIERNO
SECRETARIA DE GOBERNO

Instruccién nimero 6/2014, de catorce de noviembre, de
la Secretaria de Gobierno del Tribunal Superior de Justicia

de Galicia

Asunto: Protocolo de Actuacion para la presentacion telemética de escritos iniciadores
y no iniciadores, documentos y traslado telematico de copias entre Procuradores, que
propone la Secretaria Coordinadora Provincial de A Coruiia.

Primero.- De Conformidad con lo establecido en el articulo 16 h) y n) en relacién con el
apartado c) del articulo 8 del Reglamento Organico del Cuerpo de Secretarios
Judiciales aprobado por Real Decreto 1608/2005, de 30 de diciembre, esta Secretaria
de Gobierno acuerda Aprobar, con la Gnica excepcién de la fecha de la puesta en
marcha de la funcionalidad en A Corufia y el perfodo de vigencia de la doble via, (que
se sefala en el apartado segundo), mediante la presente Instrucciéon de Servicio, el
Protocolo de Actuacién elaborado por la lima. Sra. Secretaria Coordinadora Provincial
de A Coruia dofia Maria José Gil Taboada con fecha 27 de octubre de 2014 y remitido
a esta Secretaria de Gobierno con la misma fecha, para regular la presentacién
telematica de escritos iniciadores, no iniciadores, documentos y traslado telematico de

copias entre procuradores en la provincia de A Corufia.

El Protocolo es del tenor siguiente:
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PROTOLOLS PARA LA PRESENTACION TELEMATICA DE ESCRITOS
INICIADORES, NO INICIADORES. DOCUMENTOE ¥ TRASLADC
TELEMATICO DE COPIAS ENTRE PROCURADORES, QUE PROPONE
LA SECRETARIA COORDINAGORA FROVINCIAL DE A CORUMNA A LA

SECRETARIA DE GOBIERNO DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
D'v'-’ GALICIA

i INTRODUCCION

La instrucocion 282014 de ta Searal
Jusiscip, idr

aria Generai de lo Admimstracion de
16 de mwrm tiens como fimabdad establecer los orndgros
generales gue deberan observar los Secistanos de Gobermo v los
Scoretanos .'i,‘-',v-ram-;..n iares  Previncales a1 aprobar v 2lphorar las
matrucoiones yin protocolos gue dicten con motive del desolisgue ds ia
nueva funcoaahdad del Sistems Lexnetl consslente @n la preseniacion
de esortos y documentas. La Instrucoon 520404 de la Secretanz de
Gohierno del Tnbunal Supsarnor de Justicia de Gaboa (en adeiante
Instruncion /20914 fuya los nonmas Lasicas por das gue ha de o
presentacidn de escrilos por Lexne! en jas oliginas joudicales de ia
comumagad aulénoma de Gaba

%

pipsa i

£l presente Proiocolos tene coma finalidad desarroilar ias
msiryoeciones an o asps Ltm‘ NECEesSatns para a nmpianiaciol
funcionabidad de presantacian de escotes imcizles, escnitos de ':r;im*;.ns; o
documentns, o ravés del sistema mformatco dde lt—‘f!.?t GITIENICAGIONES
Lexne!, en las aficnas judiciales de la provincia de A Coruha

Su prncipal objeiive as fyar las regias que deben seguuse a ia hora de

recibir. reqistiar, rechazar y devolver los escrtes inciadores o o
mpctatdores de grocedhimiento y les documaentos que 68 acompanan a los
presentadores de los mismos o entre las Ofcinas de Registro v Repart

"' 2 'J it
los arganos judicaies, ademas prelende seivir de quia v arjentacion a fos
0¥ .5.-.&,:\.,,;1; s presentantes para evitar, en o rnf-.mde‘:z de 1o posibie. ia
mseguindad gue srempre gengran a los u suarios los camiyos on ! Ambila
de las nuevas tecnpiogias v conseguil gua los t:f;l'ruflt)t». ¥ opautas e

actyacion sean undormes,. Todo =il siendo conscaentss del asracier
necesapamente  dinarnvcs  del presents Proloooio, que deberg sers
modiicado para adapltaic a ias scluciones qua se vayan dando & 10s

rmh]vam.:.c que Surian. mejoras que ss vayan nticduciende y, en sy Caso
cambios o gritenn gue an esis mi H"lt‘!"'} s consularan atdecuadns

) AMBITO DE APLICACION

anta ;f-r-aal»:_wr:irw sera de apheacion en las abicimas judiciales de ia
; ofuna v oA el deberan ;n.t:nrw-‘:»* 'h-~rjr-s~' lns Secralanos

fem dEsi H s an elia v, baio wu diresta direccan Tos funcionanos

-:ie.-.- hr;s (:1;&'%:-",_){:5 de Gestian Procasal y A *.ml‘-m‘::.wa de Tramilacion
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Procesal v Adminisirativa vy de Aunbio Judsial gque de elios dapaenden
funcionalmesnie

i) LUGAR DE PRESENTACION DE LOS ESCRITOS INICIADORES, NO
MICIADORES ¥ DOCUMENTOS

ariias, tanto inciadores coma no ncadores
fGoe u..mn‘.us se presentaran en la Oficina de Regis i
ponda {faptc an el case de nue este este considerada
e Domien de Registro y Keparto con @ corespondiante Sacretano
Duector nembradsg de acuerdo con i@ instruccion 7720068 del S
Cengral de la Admaesiracion de Jushoia como an el caso de guse adia
mtegrada en el Decanaie, sin gue se hays nombr adao Secretano Judioal
Mrectar del mismo)d o diteclamente en el juzgads, para el case de =ste
sea unico en al parlido judiciat

L
ST

L

IV} EXTENSION DE LA OSBLIGATORIERAD DEL USC DE LA
FUNCIOMALIDAD PARA i-A. FRESENTACION TELEMATICA DE
ESCRITOS INICIADORES, NO INIGIADORES Y DOCUMENTOS

Como regla general todos los escnfos inigadores, ao iniciadores y log
documentos dingidos a los drganos udiciales de ia provincs de A
Coruna correspondientes a ia juriadiccivn mw!,, conisnCInsn
admmstiativa y social deberan preseniarse telemalicamanta a lravoes de
Lexnat.

De moemente guedan excluidos los escrtos gue se relacionan an el
apattada V

La obligatariedad del use de la fuccionalidad para la presantacian de
esciiios comprersde, en una p-'u‘;'.'s:;-a fase, a todos los Procuradores de ia
provincia de A Coruna, siendo exiensiva su ubilozacion a da .'!-vl..-t}?_,.lf ia del
Estado, lLetrados de s .’-"kff-'-‘-'--.'.’nsi.a Xuridica de ta Xunta de (aticia
Ministeno Fiscal, Abogados, Graduados Sociales y demads organces de la
Armitistracion Gensral del *th‘lr‘- vy de la Comumdad Auidnoma

con{orme a lo establecido en la Ley 182011 de & de jubo, : 3 il
uso de das fecoologias de {a informanicn Yy Mg aonuauoacion  en ia

Admvmsiracion de Justiera

V) SUPUESTOS QUE DE MOMENTO QUEDAN EXLLHDOS DEL USO DE
LA FUNCIONALIDAD DE PRESENTACION TELEMATICA DE ESCRITOS
INICIADORES, NO INICIADORES ¥ DOCUMENTOS

De momento guedan exciuidos ge id prazentacien e fernatica v soeguuan
pi'l‘;ﬁ-“-‘.r":!li.}ll'ﬁfff.‘»-‘:ii.'} e panel ins sguiegnigs escnlos
o Loz presemados peor &l Mimsterio Frscal, mianivas no se den lag
condiciones téonicas gue perpntan dieha prasentacion,
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AMISTRACION
WE JUnTioia
e Loz dingidos & o drganos judiciales de! arder juasdiccional penal

« las demandas de los escntes de los (LSS cambiarnios en al ardes
juriadiccional civil, es :-:-ndo meliidos of resto de escrnitos de dichns
procedimientng (una vez que por el drgaac judicial de deshino se

reqstre una :'i't‘*"*-'i’-'l';d'% de e cambnarg prasenlada en papai |os
demas eserniins se presentaran oy vig tetemation)

» Las demandas y escritos injciadoras 5“'“ ur“bhque:' el despacho de
Ia ejecumion fanto de tituics ,udn 1mies como na judic ,n!m_ atanno
neludes el resto de jos eacrdos funa ver n_;m'f: pav el organo judicial
de  destino se FEGIsle la  eiecucion, las r“a’er‘i:.‘-.:': BSCOios e

piesentaran por via telematicas

¢ Los esenlos de personacion en saqgunida nstancia que s presenten
£ -,;;,;“e._mlm; a4 un uhu concrels vy determinado de recurso v
tamiben aguellos 2scritas de persenacion en proceduynisanias aun no
ineoados,

« Los escrilos supetos & plazo cuando en el dia del vencimianto se
gncientre  interrumpide e servicio Quando  esto suceda e
p;auen?:-;r-’én en papel, acompanado siempre del jusbificanis de ia

mowdencia que genera el prapgta sisiema. gqus acredita s

mlurmn tort gial searvicio.

ML

o Escnlos dingdos a oracedimisntas ANbguos qué no estuvieran
mlegrados en el sistema de gestion procesal. en tantoc no sosn

Jacas de alta &n & mismo

Vl}) REGLAS QUE HAN DE OBSERVARSE PARA LA PRESENTACION

TELEMAYICA DE ESCRITOS INICIADORES, NO INI CIADORE‘.’: Y
DCCUMENTOS ASI COMC, EN SU CASD, PARA EL TRASLADD DE
COPIAS ENTRE PROCURADGCRES

1.-Formalidades exigibles para 13 corracta presantacion de escritos
inrciadores, ne iniciadores y documentios

* La presentacion  de  esortos Omoiadores ¥ no iniciadores
documentos, mformes u otros medios o instrumentlos se ..a:--..h.-z.:na a
e dispuesto an las leyes procesales Enlee los requisitos t‘";\‘u“r'in;
por las leyes procesales sg antendera comprendida ta ?.‘;.d.-.l da o
escrios por los profteswoales (Procurador, Abagado v e

aefc )

o Juodes los oso um fimctadar2s v no nicidores:, documentos
dictarmenes, informes o otros madios o instrumentos nue e
piessnien !F.‘n-f'!!dfh' nante deberdn i acompanados, &n todo caso
de un formuiario normabizado debidamente cumplimentado en los
terminos establesidos reglameniariamenie, disponible an af sistema

tetematice Loxnet
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ALMINIR [ RACIOR
NE DS TITHA

e Salve en el caso de o8 #scnlos iniciadores del Procedimienio e
05 X e consigriaia necesariamenle ai NIG  ded

procedimant :.-

o - F"l"n-"l';J tefematico de escitos  iniciadores. ng ipiciadores i
documentos {fen Jormals ele ' ¢ 0 en  Tformzlo wapel
pu,-wa'-ﬂ-'x-nne sscaneados) dehera ser firmado  elactrdsme 'ma.mh-
mediante gl e "",;Hec__. de lirma @iacironicg recenacida

2.- Formatos admisibios

Para in ?;”'*"f'-‘*""-‘f‘-'l-'*"""'“ de 2scriios - Los @scrtos podran ser presentadns o
Cien en formais electronico de inlercambio de documento sis clranioo
RTF ¢ en cualiuwer olio formatn basado en estandares abiertns
estandares reconocidos inigrnacionalmeaenie

Para _la piesentacion _de documentas - Eg -;:mm!’u al formato admisible
para la remisson de documenios se vera en gl apartads correspondienie

.

tapariado 7.

3.-3_umpli‘me:ﬁacién de daios abligaicrios en Lexnet

Loa presentantes deberan cumphingniar el formulario dispanible on
'!_e'_z_y.m:-s' taan;n:.'l'»t_*n -'“.i":i'rﬁta"!l todos los campos de dalos obb gatonoz iAneso
! :."1-“# Reai Decreto S4/2007. e implantacidr de Lexnel)., que se
relacionan a continuacion

= Nombre y

e Cadigo de
awtamatics)

 Mombre de! Colegio Profesional del remitenie {de cumplimeniagion
automatics:

e Codign dei Colegio Prolesional del remitents ide oy implimantacion
Autamaltios)

apeihdos del remients (de cumplimentacion aulomatica)
L] :.--.a.m al dal remute nt’: de cumplimeniacion

+ Nuombre del ergano de destine (obligatario)

» Codigo dal drgane de desting fobligatoriod

e Tipo de procedimientio (obhgatono, salvo escrijos InGiadores

o Nomero de piocedimienic (obligatono salve asoritos miciadoras 3
s Refarencia ( texin informalivi. upcwiall

¢ [Documento primcipal { obligalono)

o Documentes Anexos | opoional)

o FProcurador o procuradores destinalancs en case de trasifado de
coplas {relacion de procuradoies para seleccionar (os destinatarios
de lgs coman Opaional)

4.—6un*plimmnac‘arm de otros datos que se dehen incorporar en jos
escritos presentados para un coirecio regisiro de 1os mismos

Ll Raglamento 202010, de! Conseio Ganeral del Poder Judicial, schre
crtencs gensrales de iw'-ve'irurr--fnm;::r i de {as aciuvaciones de los
SEVICIOE Comunes procesales, determina los dates @ cumplimentar en gl




.,, EECRETARIA DE COOR Jmm Fal ¥ PR.IVHF!A: DE A CORUNA

in Teldfone G381 1870807.6¢2 taw SETIBIEBOL

Llatarimbe o wo Flunls 4% & Corude 1507

ADMINISIRACION
e JOSTICIA

SBIVICION COMmUne

S0 TLGCICnEes

18 de las escrilos presentados, de aht i
iimpariancia de r_:u at}s presantantes  de  log esontos  ndiguen
corfectamente, en ef encabzzamients de sus escrilos iniciadores o e
iramite, icdos los datos exigidos por el Raglamento 212010

Eaios datos saon los SrgiiEnies

a1l NI

o

Tieo de branndacian
ot Matena
i Namera de gsunte v enlrads

el Fecha de registro o entrada

fr Cuantia (obligataro para las
caniencioso-administrativo, si no
ndelermmnada)

Grodanems

S civil, social v

‘M‘i“dl-,! LMo

q) Ohicina judical, lanto de ongen comn de desting.,
ki

i...'

[} am K ea ki
Qalos relalives e

St vn'—"rulm I HES

1.-Pate demandante § selicitante § quereliante
19 dintervinienie
al Tipo de wdentificacian { DN pasaporte, NIE o CIF)
B} Numero de identilicacion
Gy Momnre
di Apettidos { obligateria usg en gaso de axtranieros)

¢l Nombre de la persona juridica o del ente sin personalidad
puridica

20 Dveccion

Tipo de vig,
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ADMINIETHRACION
TE JUBYIGA

by Nombre de via nuomere gire Letra

ci Codigo posial (obligatons 51 el damicilio es nacional

vy Poblacian
e Pais
2.-Fartle demwmandads f quereliadia / denunociada

40

-interviments en las punsdicciones civil, contencioso-adminstraiva vy
sooial, Eo le penal st consigse

A Tipe de ddaentificacidn | DNI pasaporte, NIE o Cify
2y Numero de identificacion

o) Mombre

4 Apaelhidos { obligatono uno en case de extranigras)

et plombre de la g ona juridica o del ente sin personalidad juridica

20 DMreceion en las unsdicciones ol contencioso-admimisirativa v
social Enda penal s: consiase,

at bipo de via

&) Nombre de vig, nemere piso, leirn:

o LCodige postal (obligalonoe s el domiaihio 2s pacional)
)y Pobiacion

oy Pars

i

Dalos relativos a la repies -_.1I :c‘m de persopas Hisicas, jundicas y entes
» 'll,ﬂu -..I’H.!Il..'.\,

1. Reprasantante de persona fisica o jurdica o anle sin persanalidad
pirtdica demandanie/ soliciiante/ \.stll'"t'tl-*l"l"

' HKemresenlante
al Iipn de deptificacion (DN pasanorte o NIE)
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DE JUSTICIA
Y Nomaero de sfenlificacion

Nombirs
di Avellidos tobhgatorna uno en caso de extrameros)

27 Drreccon:

B

at Tipa de vig
By Nombie de via, numers, piso letra
¢) Lodiga pastal {abhgatona g1 el domicilio @2 nacional)

iy Pobiacion

¢y Pais

E:;ep:-ei

entanie de persona fisica o luridica o ente sin personatidad
deidencociado/quereilads

T"Represantanie
a) Tipo de dentnfizacicn ( DNI pasaporie, NIE)
) Niamero de identificaoion
ey Nambge

di Apeilidos (obligatorio uno en case de extranjerns)

[

hreccion.

ar Nipo de via

b Nembre de via, simero, piso, leta

¢ Cadige Postal fabligatona si 2! domiciho €5 nacional)
di Pobiasan

=i Fajs
AN

Hatos relatives a la represgptacion (somea v dejensa

1.-Represenianie tecnico de ia parie aciors
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ADRISIISTRACION
tATSENIR L2 b A of T8
.

- Represeniants
ay Tipo de representacian
by Colagio
) Numero de cojeqgiado

dr Apeibidas

Y Dirsccidén

2

Tipo de via

Nombre de via, numern, pisn letra

¢l Codign postal

4y Pablacidn

demandada

2.- Rap lecnice

R ’1?F| lru
quearelle __H!

de ia parte

1" ~Representante
2} Tipo de represantacicn
by Loleqio
oY Numero de colegiado
dr Mambre
=1 Apelhidos
2% - ihyeecidn
ay Tipo dde via
21 Nombre de via nimers, piso letra

oy Ladige posial

o4y Rabiacion
3.- Abogado o Craduado Socal de la pavte actora

1" Abogado o Graduado Social

4
i

11

CIAL DE A CORURNA

denunciada

I
|
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4,

- Abogado o Graduado Sccial de la pa

12
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e JUSBTITIA

at Tipo de defenss
) Coelegio

cr Numenro de ooiegado
Nembre

Ancllidos

Tipo de

el Vi

by Nombire de viag

cr Caodigo postal
¢y Poilanion

I
LI

»oden

gquereilada

1

2%« Dhrgocion

a; Tipo de via

by Nambie de via

oy Cadige Postal

) Poolacion
Aosu waz pars {lactilar a ios presentantes de esc
fos dalos ohiigatarios y necesarios para un coirec

Abogado o Graduado Social
gy Tpo de detensa
LColegr
¢l Numero de colegiado

3
L9

P Nambae

¢

P Apethidos

wandada / denanciada

.
s

ritos la ntr

to s ST

widccinn de

5 Organos

4

B

i
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ADIMINISTIRACION
D Mnticia

Judicisiag aon a primerg resolyscion cgue se dicle en el procsdimento v
s gdeba noblwsr a2 la varle pRIsoNaca o Mo e las actescionaes .’h-lu‘!‘h
pnciuir oo :_L;‘:Ln abligatorne si hpe de procedimiento asi como st
aamers vy oano. Dsta practica es acansejable mantenerla en el tiansecurso
1 boproceduniente pero. en todo caso, ha de saguirse en la
provesal gue grovesa la personacion da un giofesionzl e ias
ves, con mdepandencia del estado en due se ancueniron

P
v

3

E. -Presantaciaon de ascriteos no iniciadores por via telemdatica teas ia
presantac |m del esciite iniciador on papel

Ling var repistrade, por e drgana judicial de desting, un esonto aneia
piesentado en soporte papel, tos sucesivos esonios i"!f-‘uza, an p

telam aticame 1‘,., salvgy &8s axenpoiones ,'.‘tn_-'-;i .l._-;«.

&.-Presentacion de escritos no iniciaderes vor via lelematica, an
procedimientos no dados de alta sn el sigstema de gestion procesal

Una wer regisirados vy dados de aita en 2! Swtema de Geshidn Procesal
fos m::u:m..nneanrrm aue oo lo esfuvieran, ios escriles no imcisdoreas que
en lo sycesive 58 presentan. lo seran por via ielematics

7 -Preseaiacion de documanios

Cuando con los escritasimciadores del procesdimuents {incluidos los e s
coesianion a la demanda) o no mncadares se adjunien L“TUL’.E.&I‘:?F"H':*E-‘ &
praner documenio anaxo debera a2 agn indioe que contenga 2 '
de {os nusmos {(ANEXO ). Segudaments sz wdjuntara &l documanto
acredidative de fa representacion procesal, el justificame de! ingre

fa tasa judictal ¥, a continuacion. todas los demas '

Lada docurmanto ansxo al escorilo deber gensrar . un arshiva
independiontn, gue se identificarda con un nimero de orden v un
breve tituio dascripliivo ¢2 su sontenido.

Las documenios en papel gue deban ser apoftados por las paries en
cuaigquier momenio del procedimisnto se INcoIporaran coma anexe  al
documeanio pnnoipal mediante imagen digiializada de .

gubilicos o de! onginal del documernio aobranle sn ;:d,w' w2 lratara de
dosipmentoss orivad en farmaic PDF/A. o en cuzlguier ofro farmain
hapeadn 2n gatandares atiiartog ¥ eoiangares Fecanacidon
interpacionalmente, en blanco v negro y con una resolucion de 200
puntos por pulgada (ppp). corfoarme dispone el articuio 38 2 de {a Loy
TRIZOVT vy =l Anaxos 1Y, apattado 10 del KD 84/2007)

LI@ToT
-t 'u.!n feti

s de suma vporiancs

eivancia dei formato v de ios regquisiios das
;

dra ewtng e rgohazo por af wielem a talar mal:

: = e =g vy ot g I Teladil:s
figitalizacidn ge te MO
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Cotinntarte sin - Brants 40
ADRIRIS THAC DN
DE GETI0S
Los decumentos onginales gque se aporlen por via teiematica con 13
demanda par los profesionales no se pressalaran en papel saivo que &l
praseniante sea reauendo ':.x_g.,re;,-;:;:'fn;rmc= por el drgang judicial

§.- Traslado de copias de laa escritos y documenios

» o da o r:;;: A p-'Jr '-;iu :[ 2l ;-;-;m::-. el !nc Cas0s en ics fque resulie

¥ actuasomnes
3l i!ﬁi,)uL"‘i‘i en r‘J lfv"ul-l 2?’1—5 ‘.- !l_.{..- b, se realizara de fon
4 gi;.; 8 ....\e..,-““_J.JH tefemalica de los asoridos vy documenios

o ante ol juzgado. para e cdso A que asie fuese Lnicn en

wiwcial

Ctrasiado de coplax i hara mediante la anecuada cumplimentacidn de
los campos de datos nacesarios

9.~ Tiempeo de presentacion
e Podra efectoarse ja presentacidén letematica de todo tipo de
eseritos v documentos tedos los dias del anc durante las 24
horas.

s Para e compuio de plazos. la preseniacion de escritos en dia
inhalnl s¢ entenders r.z_«:-“u:ada gn la prmera hora del pnimer dia
hatl sigaenme  salvp gue una norna permiia edpresaments iy
recepoian an dia inhabil

« La presantacion de escrilos en el dia habil siguiente al dai
vencimvento del plazo solo se podra efectuar vahdamenle hasta las
15:00 horag def indicado dia.

. ‘-.‘l:)uliﬂ !.. presentacion telematica de escritos perenteriaos

dentio de plazo o ses posible poar interrupeion no planificada del
sarvicio de comumcaciones (Lexnet: el famiente podra procedssr 3
su presentacion en papel  en la ORR ¢ en el juzgado en =i

supuesto de gue fuese arico en el parfido judicial. & prover dia
hapbid siguente, acempanando ei justificante de dicha nisrrupoian
(Arhiouio 135 5 LEG)

Fara 1o acrediacidn de la presentacisn telemalica de  gsoritos
documentos Loxnel devolverd al usuario pressatante un resguar
siectiGmes acreditative de lg efechiva realizacion de ja prasenia
QR o an e jezgado, en el Juu.n—wlu de ipue osts lgsszae BN
partido jpdicial
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Comao porma gensral, ne se settara en la forma ordinaing ooy fa Olicme
comosienis amgun esanto mciador 0 N0 ammador que se  haya
prasentado de formma telemantca

nomingan casoe la presenlacion tejemalica de escrilos moaadorss, de
tramile y documeantos impicara la allsracion de o esiablecido on las
tmyes sabre of hempo habd para jas actuaciones procesaizs plasos v su

complia

10.-Fecha v hora de presentacion de esarites a efectos de cédmpuio
de piazos

A clestos de computes de plazes ia presentacian de escrilos iiciagores
v no imiciadores se conswderara efectuada en la fecha v hara qus constes
i acteditative de haberse  reahizados s efactiva

»-
St 2sorio v en 34 case documentas, que facilita i s1atema

IS ;..'.‘-
preseniac
informahico

La preseniacion en dia u hora mhabil & efactios procesales conforme a la
lev are antendara efectuada 9! primer diay hr.ar.-?. napi suenie

Vi IMPOSIBILIDAD DE PRESENTACION TELEMATICA DE ESCRITO
IMCIADOR, ND INICIADOR ¥ DOCUMENTOS

con caracler i._if.-.'ﬂé"-fil f"n'ms tos escrilas vy dooumenios  deboran
presentarae telamalicamanty

X

spcionaimente los escntos vy documenios podian sentarse  en
papei en la OR® o en @ organo Judimal Omeo det partido judicial en ios
siguiant=ss suypuestios

f-faorlos cuva mr;-z*sf:.ftl'r‘nin*. aslé suyeta a plazo perentorie. gque no
pusddan oresentarse {elematicaments pon mtenu,.mi' no planificada
dai sistema

Tiempo vy Ttorma de presentacion. en 2f mismae dia o en el habi! siguienie
at mtento de jemision tale . aebiendo m..r;rrnp.lﬂar'.if..‘: el jushficanis
de la mtenupedn que genera 2l sistema

p "”ocw entos que no pusdan presantars: eiematicamentie poc falia

de capaciKiad de! gistema, debido gl tamane del archivo o archivos gor
LU s wmu.ia es caracteristicas (por ejemplo planos, escriluras anliguas
eh:_] U Obias ouocunstancias jusnticadas

Timmipo v lonma ¢

Iad

e pregentacion en 2i mesmo dia o en el habyd siguente
al de la remision telematica del escrifo. acompanados del ANEXO Y
debidamente cumplimantado, ds! Jusiitfiante acreditatbive de haberze
reabzado &0 su case, e trasiada previo de las copias antrg Procuradoros

4
* A
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ALMIMNIETRACITDN
e JUSTY A

y de fantas cobias de los documentos que se presenten come paltes
Adversas. noorepreseniadas por precuradar, haya en el grocedimienio

Entode case en el ascordto remiticdo Iglemalicaments se harda consiar que
los documentos s@ presentaran en papel por imposibilidzd d=
i y

acdjuntarlos al escriio y los motives de 13! imposibilidad.

50 cepotonaies an gque los escrilos yio documentos se
& p.:.s,.sf:,l. ia ORR o =i drganoe judicial druco en el SR TRATs I
i

_uﬂ-:-c":a:-su 'f.s:i:;.arn o preseataciadn an ja forma ordinzna

-

YIS APORTACION DE LAS COPIAS DE ESCRITOS Y QOCUMENTD

n

Los usvarios del sistems, presenianies de esorilos ¥ dasunentos g
Imlemanca, deberan preseniar en copias e jos m

comio partes adversas exiglan en ! proceso. con e fin de podarc reatiza
los ﬂfwrmnr's trasiados y. en su aaso, practicar lgs citaciones y o3

emplazamientos correspondienies (salvo en &) casn el i‘rﬂ~':!a.-if.‘fr‘z
de copmias de escnios y documenios ufﬂ_ti'f o n.i-.,r,urar_ F8 peErsai
an las actuaciones conforme a lo dispuesto en el articulo 1-_‘; 6 1 LI

Pilaza de presantacion

1 La presantazian de las copias de los escrifos iriciadorss ol

procedimianta .y de los documentos  que. en su caso, los
sGompanan, se  aefectuara denitra de los tres dizs habiles

»

siguientes al de la recepecion del primcr acio de comunicacion
gque =i Graano justicial de destino realice al presentanie

o

2 La presenlacion de las copias de los escritos no iniciadores y da
los documentos gue. @n 20 S3s0. 108 acomipanen, se ofeciparn
denirn de los {res dias habiles Hlt“Lﬂii‘“‘atE‘% al de rncep..mn de ia
aciualizacion de! acuse de recibo’ de nc orporaciin def esonta en
el sislema de gestion procesal Minerva

Lugar ge preseplasian: En ias

proplo Jurgado, para e caso de

Hegistrn v Raparto o en el
unico en el partide judicial

dupiaads. de modo gque un 2jamplar se devuelva seilado

'e:;;nl-;i-"“s:v Se presentaran adiuntands cumplimentade el

Eroaddo upn esarde oy ya elematica Lewnesl dewn S presentants un acuse de
v b Gur e ssiridn e ke aoenlreg & 2l 'Ll--,‘ wn o ae Ia (I ¢ =3
e el part Hh“ jachicial W ver guee fa ahiomns F2cantaora accede a
‘ l.erngt al HOP el asoode presentads, e PENEIATa o
afluahizacion s zeihe ndwcando gque @l escrito ya ssta en el
inforaang o ael Aol westy opascacian




17

SECRETARIA DE COORDINACION FRO VINCIAL DE A CORUNA
- Tateinnn: GEIIA2RL 7. S0 fnx S8 182

Colsenterie ey Planin 4 Aofanuta 500
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al presentante. come justificante de 1a presentacian, v ) olia aceinpahe
A las comas presenladas para wentificar &l QA0 ‘a_l‘_ﬂ c:al de dosting, &)
hpo de pronedirnento, @) numerg v el ano

En todo caso, de jog docomentios oara 2o rasiade g tas demas
garies que no 1 rodwadaores deberan ir acompanadas tambien de un
ndice . conforme nl A E KO W del presents Protocols

IX} REGISTRO ¥ REPARTO DE ESCRITOS IMICIADORES Y HNO
INICIALORES

-Orden a seguir en el registro de escriios iniciadares

y reparto  de  eschnios  niadores  que
tp.e-_ .ulu,arne*'n-' Goen papel 80 reahzara por el sgiente
fugar  ae regstraran y raparbiran las demand:
teiemalicamante en un pusma dla por e ardsn en
presentadas v segidamenie Jas recibidas en papel
igualmente por ef orden 20 gus hayan sido preseniadas

A efectos de registro (02 escrites miciadnres recibides en Lexnel en dia
¥y hora anhabl s entenderan como presentadoes a las nuewe horas ded
priner dia hatyl siguente a su remisiéan

2.-Organos receptores de los escrites iniciadores y de tramite
presentados ialematicamante

Los arganos receplores da los esarites iniciaderes v de iréamite gon las
0314 oe !'—.':._;;“ S0y ¥ o p,‘-]”{_l %) L‘i propua U"Ic;l;U ;Ll{'éli".i?it S f‘;lk':ﬂ:_i‘:-" LIRSy

er o ! s ariide ;lu.!.l 13l

tnoaphcacon de o dispuesto en el articulo 30, 2 v 3 de la Ley 18/201 1
de Bode johio Ja presestacian i |m'|,.-a. tida de escnios ¥y documentos o0 una
determinada ORR sola sera valida v ose admilird cuands se divian a
Grganus u ahicmas judicales dependieantes de dicha (Hicina de Reqgiairo y
Repario

J.-Cumplimantacion de los datos de registro

ia (Micina de Regqistro y Reparto debe garantizar y cumpimentan, tante
S 05 @senios L‘":fdﬂl’(' COMO o apoiEdoras -"l»w}f!l(_‘l[:{a i=lem: tfl'“,.'%:"]s--n'»'
tados l(.i*?;_j_i .51!'. Reglamenio 272010
i 18 ! santas . nnormas
o > ,3!'}:if .nm en ia malena angdiendo aque
“ﬂ-h, ne ,u-'\,..nu:em'dx;as'.. susceptibles da subsanacdn por ia propis
ORR

s
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Gf JUSTIGIA
Para pvitar el recha parle dei sisfema, tos esenias v do
que &8 presenten  jelematicaments deberan  or acampsnados
fovirnstarnio

Lewnal, en

urmentos
dat
smalizads  debidamente cumplunentado,  disponible  en
aue ademas se conspgnara el t‘inr'n pomers voanes de
salve en e caseo de les escrnlos imcladares) sin cuvo
sian admibhdos 2 tramile

Saivo en o caveo de los ssoritng oo
résianies esc

gdores del procedimienio on ns
oS, se oconsigaara &l NG det procedimiento

4.-Actuglizacicon de ios datos de registre
Las daios de registro deben manienerse aciualizados permanentemants
Lo liil‘,'-'x’vll'ii‘i:‘- judiciales debardn imbroducin anguelles datos noevos de los

LeTPE cn:’;-:‘.n:rmnf-.n'atuz'_! con postenotidad a la realizacian dal regisiro
de los profesonales intenvimientes, domicilio, igatigos,

l

egisire no actuahzadoes o omitidos por el Grgana ju
uaizadas o completados por la ORR cuando l=s remn
"i.,.':-:; ;_:.-:_n.-;—'g sy remision 8 un destinog distinto (por epamnio, :
davolumonas pot arrores on 2 reparta, inkibvciones, recurso de

apsiacion, &in

hg
q
L.

t

En los supuesios excepcionales de que por a2 ORR sa omita aigun dato o
s€ ncluya aigun dato ermoneo en el reqisire de jos esorilos prasantagos
gue ne sea ralevante vy gue no ampdan da nommal ramitacion dsli
procedimianto, se afaditd o reclificara por ¢ Srgano dial de destinn
sin gue deban ser deveellos telematicamenie a la ORKE, saivo ir.‘rs; CASOE
que 5¢ mencionaran mas adetlantyg v Ios casos de omisienes g ernoeres gn
el regisiro gque resulien sustanciales

&.-Remisicon de ios listados por las oficinas de registro y repario

La GORK imprimera v remibira diariamentie a los gr{;,u 28 judiniate
hstados de los esorios micadores ¥ no miciadores  gresentados e
inerados guie genaera b smiemy de qe st i -_1,"1;1:(“-‘-1" Minery s }

istado se acompanara de los escrites en papel recibidos,

En i case de los esaritas o u,imz-~ e hstade podra compialarse oon la
catatula de reparnio” gque genera ! sistema

thoko histado servira gl Secretanoe Judcial de cada grgano judicisg
destinatano para o contiol v coteo diarnn da oz ezantos regitidos

‘Z;. |

iziane In gengra el

indica qud s

e

erma da geshon procesal vy en el mismo se
remmibidos Iejiemabicamentes

15
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£.-Operativa diaria de la unidad judicial destinataria del escrito

Diartarmenie Ja ORR procedera a descargar desde Laxpe! los ssorifos
inctadores v ono inmcisdoies, inlegrandalos an o sistema de
ocasal MIMERVA, quedando los gsordos pe ndienles en la b
pendientes de lramitar en el SCPT Para wisualizar los esonios
bandeja es necesann  actuabizar  Ia sinfm'ma-;:u}r': de bLexnet {(baen
cambianco de burdn y retornando al antgrior, 0 hien saliends de Lexne! ¥
virlviendo 8 enlrarn
Seqguidamente 1a ORR en MIMERVA en funcian de i se trata de escritos
Miciadoies o no inicladeres, procedera a reqisirar, ornar, atepltar o
s eéscntns &8 jos organes judinialas de desting

1

‘-‘ E '-‘ r

sualments a diano, ios or Ganos judiciales destinatanos de jos escrilos
e oves que havan recibodo el hstado de esanlos gque le remite 15 OIRE
otaran loas l‘f?«i':.?;i.“‘. de iramile enviadas tras su control, quedandn
tegrades o0 gl pl'l..n..._{"“"]u nio correspondients. £n el cazo de
iniciadores se aceplaran & snonaran

SR SR Es

tn tos parbdos wdiciales con un Unico Argann judicial las
cofresponda s2 haran por ¢! propio jurgado, de forma suyees:

X} JUSTIFICANTE © COMPROBANTE DE LA PRESENTACION
TELEMATICA DE ESCRITOS

La ORR correspondiente. a través del sistema isiematico Lexne!
generara automaticamente un recibo acreditalivo de la =l :.-.-.:*n'u,:'-.i;r:
racepnion del escorile v documentos acompafiados en su cass  [ho
recibo podra consagtir en una copia auténtica del escrite ¥ oo m.—;-t‘.‘.
acompanados ¥ que incitira ia fecha, hera de presantacidén vy numarn !’14'-:'
entrada de registro

« La faita de confirmacion pot la ORR de 1a enbrada
remntide telematicamente implicarad gue nro se ha produc.c.u
recepeién

En aguelios casos en los que se detecten anomalias on la
tranamisidn telematica el promo sislema Lexnet 1o pondra en
conaciitento del usuvano, mediante los correspondienties mensajes

de erntor para que proceds a la sabsanacin o realice el envin en
atrg momento o uhiizands olres madios

B mensage de indigacon de error o deficienaa de la transmisian
podra sar impriido en papel archivado par 2l usuanc v en si
case. inleygrado en lgs sislamas de gashan proces A4 afectos de
documeaniascidn del intanic falbdo,
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ADMINISTRALICHY
U s Tisia

tasne de gue el oasuEns ael sisiema felematico Lexpet

-
entanie de un eapr Ho reciba un mena: @ de “recharn Do --..’-,.--lr-
del sistema  de gesiion procagal fv‘lmmur’i cor falta de dato

ere’*uvahs eirores en fa identificazion det procedimiantg, ’d!h
drgane  judicial, etr:.., deberd  subsanar o Sror o erros
wwhos en el poumer dig Nabil siguiente al de ia FECQpalig
meEnsae de f-:rr-m stihzande ia funcionalidad e subsanasidn
esccilos digpanible an Lexnet La fecha e Rrresentacian de! agcr;

s2ra la fecha de p eseniacidon micial

\.1|c’ g &

e o elestuarse I3 subsanacion en glazo se tendra pPor o
presentado of ‘w"nm

X1} DEVOLUCION DE ESCRITCS DESDE LAS DRwA!\ O3 JUDICIALES A
LA ORR

Supuestos:

» Cuando la ORR remite ipcorrectamente  un escuin _en pape!l o
n!»lcnr-zvnr:a.al1‘lti~fr‘r’-‘_"-* traves del sistema de gestion F‘fu'* >sal t..“.....,-q
&l argans de desting devolvers al escrilo a la ORR pn papel &

cima de gestisan plrocesal Minerys
A H L1On

Mftonmaticaments A4 iravés dei s
hagiendo cons star @f motive de

]

i)
st

m

* Cuando ja ORR remile un escri

“H'l 150 Plz‘)

u:)f‘

clwnllnr* al que no e 130 i _
LRLECIO, el 2rgance judicial {'«m:t' era a la .rrrm"v,i ; .-.:w.wn-._fn det
ese 'tn Ca papel al organo judical de destis W eorrecio, sin gque deby

f‘?:wclw:-u!:;; Ala ORE

» Cuande la ORR remite un £8crito telemalicame
3 NN argana icial, este ademas de 1o

AL/

L
deberd hacer cor nstar e é miativio de s deyvolycion

Casos an los que procede la devolucien de Bscritos iniciadores a g

s Frrar en el sraano de deshin o hog e repario

= inlibicion 4 favor vl e de 1o sede fpara gque jg O
recipere los datos de regisiro vy pusda modficar ja unidad de
deshing

¢ Duplhinidad de EQISIOs por parle de ia ropla QRR S50 ia cuplicidad

s¢ producs por gocién dal o fe destine o pey

faano judicial d
cion dupheada el el prolesisngl aue noe ha podido se

subsanads ',,m ta oficing de regisire v fenaris, ge u_ra:mh.-'.:'r-y fom qus
Brecesalments proceda

)

Rresant

¢ FEsconitos de tramiie ragistrados come de inieio
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AiMIN

IRTRACIDN

D FURTICiA

Ca sm. an {os que proceds la devolucion de escritos no iniciadores a

la OR

Casocs

Error en las datos de dentilicacian dei esorito gus pmposibildan |a
identiicacion por el «‘:--'q.‘ir‘:u iushimal de daesting Recibido ef esonila
devusiio, g ORF 0 comunmara al presentados

casonitos micizles regisirados como de trannte Se devolverd a ia
pficina de yreqistro v repartn paa su anulacion v regislio cairecto

i A obtras arganas de g sede. 51 el arrar ss
deisc m'iu rn”r el argane judiciai (al que 52 anvid errdngamenta) as
haberlas acepiado o integrado en un procedimientn. procederd a
dario de baa en MinervazsUlihdades»>RBaia de
apaiecerd la pantalla inicial de aceplacian
devolverse iformaticamante ef gsorito a ja O

af argann jud jicial comrecto

CROTIGS, BninneEs
de donde oodra
PEfE Que o itimers

s 20 los que ne procede la devolucion de escrites inicladores o

gde tramite a s ORR

L

Eivar en Jos dates gue no atecian al drgano de destine v gus no
impilan sy wenuhicacion i ascnfo se redingra al proo gr»;.mu-v*'
corrects en Minervar>Revizion>>Fscritas, donde se modificaran los
dates dentificativas que precedan

Esonleos presentados en un procedinignia principal v que dan tugar
measacion de peza separada Trss sed aceplados ¢ integrados «
procedimiento orincipal. se registiara e meoara la correspond
Mesd saparads v seqgu dammernte & escrin sora I‘-"{_,”[rj”"_) a la
misma an la forma ndicada en el supuesio anleder Bao el
procedimanic prancipal se sciualizara el estaide de ese escrito
pasandoio a "SIN EFLCTO

Escidos cuys deslinglariao. segin el receptar sea de olrg orden
jurisdreconal o un suparior S8 fesoivera o que procesalments
proaeda

Esocides con error fque  sole puede  ser subsanado por el
preseniante

Conesponde  al organo  judicial dictar Ja  resoiugion
correspondients para gque @) presentanie  subsane e
nhaeryado

Duphodad de registros. Se esiard 2 o dicho anterniormenis

Cscntes con daios incampletes pero nn sastancialas

X11) ESCRITOS INICIADORES O DE TRAMITE URGENTES
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SECRETARIA DE ¢ (HJF\[‘!N"LB'QM PR OVIN"‘AL DE A CORUNA

Talelone SEJIERDY 48 3 BiIS

SUMINISTRALION
DE SISTIC

.l(:-f_l»;:-;_u_.-?x’jn;'niu:miu'ntw f‘.tr-E caracter preferente gue las IBYRS praces;
{'-‘-"".‘.1—:(:;:‘.1-:»';:Hir'_se-_'. yoaue
coastderan uigentes los siguienies escrilos

tenida o cuoy

sHeiadares v e framiie

7 aoticiten medidas caulsiares en
vinsdiccional _rref_'—:rj!.f;ld*}; provisionalas en nrocesos de
l-.h.lh-."f;ifiﬁ-tlf?.""aﬁ en el arden contencioso adminisirat
en precedimientos judiciales de Vielencia

LT

Sahre g

DI Froceses relativos a is meiecoian de derechos fundamentales an ol
crden =ivd sovial v contencioso administrativn

Fracedimientos en los que 5 haya hecho un sehaiamienia para fecha
praxma, entendiéndose como tales, Aqueilos en oy quae magien ;
¢ f.:ii""f: dias enire 13 faecha de presentacion del escrio v el dia sen
parg ta celebracion de la vista o —aunmmr-'.u‘.e:-.‘-n:.;:i:‘:

Kill) IMPRESICN DE LOS ESCRITOS INICIADORES O DE TRAMITE ¥
BOCUMFNTO‘ RECIBIDOS Via TELEMATICA PARA LA F ORM:’-\&.:GN
OF AUTOS

Come norma general co se mpiimnan los escrles v documentos

dos deiemaiicamenie  No obsiante ios  Secrelanos  Judisiale
,L-ﬂm*-.r;'m 2n cada casa la necesdad de tmpmirios, tenicoda e Luen;
2t aiden junsdiccional, class naturalezs y caracteristicgs el asuntn

svaenluales rocarsas eto

LIV} INCIDENCIAS

e mamenta an que &l Secretaric Judiciat o el personal inlegrante de
13 ghicina {l dicial tengan conocrmenio ge o ualguier Hoo de incigensg e
mmida el normal funojona rn'-‘en“: del sistema Lexnat, lo comuniesran tie
forma ni;_:;m.-f-._ al Lenlto de Servicios a Usuanos (CSU) RO los mismos

ftge las rizvfaerrdas & ciaigquer e Sisiemas
i1 miranstzy za Xunta.ga/webid » wus! zaltic/csy 0 8 traves (3—'" I
.’.‘rm’b. canales habilitagos al sfecto (teidfono. G871 4a 67 2- fax 887 oy

f3 740 mall soporte xustiza@axunia es). sin periuntin  de ;umt.-:é-ﬁ.:
seguinameante y de inmediato en soenecimienia y:m r-c: H*u fh:-i Reoreluno

Logidinador Provinoial mediante ia FEMsn £ al l-n ; a ia
direcoion de correo elecironion eordinag COTLT Loia )

XV} MANUALES

14
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% S SECRETARIA DE COORDINAGIIN PROVINCIAL DE A CORUNA
il Telaiang G81i82507.94 fas OB 1R26GG
Cildtnr il:[;‘, s/t Plania 4 : A Corpgap 140

ADHIMIS TR AN
D aus T A

1E
Para fzcintar el } ge in funcionabdand : presentacion
eacoles miciadores y  de  tramile  via Leanat,  ademas de la
corfrespandignlse y aswstenciz presencial por s |
AMTEGA se put ran en ia Intranet de Xustiza de ia A
el marual o los rﬁ-m:-n-w explicativos

XV} ANEXOS

@ ng[ O -INDHICE nDp LOS DOCUMENTOS OUE SE ORER
.u-’le!(,f-".i‘v':EN[E

* AMEXO I.- PRESENTACH DE DOCUMENTOS EN PAPEL FPOR
IMPOEIRILIDAD DE }’H.:-_q. ) ACIGN Tz LEMATICA

= ANEXO Ilil.- F’T? 'SIINT.-"\.CH:JN OF LAS CORIAS DE LOg ESCRITOS
Y DOCUMENTGR

“ “;N?:XO .- INDICFE QUF DERE ACOMPANAR A LAS COBIAS E

ATEN

LS DOCUMERNTOS ( los indices cnn #E Contas de los documentos
destinadas a cada ura de las D deberan adjuatarse al AMNEX(D

iy,

XVil) CALEMDARIO Y FASES JE IMPLANTACION DE LA
FUNCIONALIDAD

La puesta en marcha de la funcionalidad an A Corufia comenrzara por lns

Juzgadas de Primera Instancia del partig Co udizial (enlendiendnse

incididos us M*_a.wc S de Famiha v excluidos los Ja_;:g._.mh.:--.‘-‘. Marcantiles)
¥ S& DEia de acuerdo con el Siquignte cronogramsas;

el dia 17-11-2014 hasta ei dia 17-12. 2014 los procuradores
4N apiay eatre in pgreseniacion de fos esceritas por via t.r.-':!cv'):.-:!.ir. @0 en

r!:z papel Elegida una de ellas quedara exeliada la vira

A parii del dia 3 8-12-2014 los procuradoeres solo podran presentar iog
aeontos de forma telematics, zalun jas exce epciones pravistas legaimenta
¥ oo el precenie Frotocoio

Fste Protoonls ha sido elaborads an uso de las compelencias que ol
arbiculo 148 r o ol Rﬁ@_}!uNT'HI"Tl‘J (.,]l'lg'“ﬁ‘s‘\l{_"u el ---';“i”-p."; e Secretariog
Judiciales atribuye 2 jos Secrelarios Coordinadores Provinmaies Yo
femile o i lma Sia. Segretaris de Goba leras ded Tribunaf Supariar de
Justicia de Galicia, a los efecios Freastos en el articolo 168 7)) del citads
Hoglameanta Sroamiso. ]

A Carena, veinhisiaie de aciubre de dos il catorne
i
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NUM.
ORDEN

DESCRIPCION




ANEXO Il
MODELO PARA LA PRESENTACION DE DOCUMENTOS EN PAPEL!
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(En la Oficina de Registro y Reparto o en el Juzgado Unico en el partido judicial)

1) DATOS DEL SRGANO JUDICIAL (se indicaran todos los datos que se conozcan,

——

si no se conociesen se har4 constar n/c)

ORDEN JURISDICCIONAL

ORGANO JUDICIAL

N2 ORGANO

2) DATOS DEL PROCEDIMIENTO (se indicaran todos los datos que se conozcan,

si no se conociesen se har4 constar n/c)

NiG

NUMERO

ANO

TIPO DE PROCEDIMIENTO

3) DATOS RELATIVOS AL ESCRITO

PRESENTANTE DEL ESCRITO
{Abogado, procurador, etc...)

NOMBRE Y APELLIDOS

FECHA DEL ESCRITO

FECHA DE PRESENTACION

4) INDICE DE DOCUMENTOS

NUM. ORDEN

DESCRIPCION

! Debera acompaiiarse el justificante acreditativo de haberse realizado, en su caso, el tr

copias entre procuradores.

aslado previo de

Deberan acompafiarse tantas copias de los documentos como demdas partes adversas haya en el

procedimiento. Las copias de los documentos para cada destinatario ha

ANEXO IV (indice de copias de los documentos).

bra de ir acompafiadas del




26

ANEXO 11

MODELO PARA LA PRESENTACION, EN LA OFICINA DE REGISTRO Y REPARTO O EN EL GRGANO JUDICIAL UNico
DEL PARTIDO.JUDICIAL, DE LAS COPIAS DE LOS ESCRITOS INICIADORES/NO INICIADORES Y DOCUMENTOS PARA
SU TRASLADO A LAS DEMAS PARTES *

1) DATOS DEL PRESENTANTE

PROFESIONAL/ -
PROCURADOR NOMBRE Y APELLIDOS NUMERD DE COLEGIADO

2) DATOS DEL GRGANO JUDICIAL

ORDEN JURISDICCIONAL ORGANO JUDICIAL NOMERO

3) DATOS DEL PROCEDIMIENTO

NIG TIPO DE PROCEDIMIENTO NUMERO Y ANO

3) LAS COPIAS QUE SE PRESENTAN SE REFIEREN A:
ESCRITO INICIADOR O
ESCRITO DE TRAMITE O

DOCUMENTOS (las copias de los documentos iran acompafiadas de un indice conforme al contenido del ANEXO
IV del presente Protocolo) O

Sello de la ORR/6rgano judicial receptor

Fecha:

? Este modelo debers presentarse con tantas copias de los escritos iniciadores, no iniciadores y
documentos como partes adversas haya en el procedimiento, salvo en el caso de traslado previo entre
procuradores.

En su caso, las copias de los documentos dirigidas a cada destinatario irdn acompafiadas del ANEXO IV -
indice de copias de documentos.

Este modelo se presentara por duplicado, de modo que un ejemplar se devuelva sellado al presentante,
como justificante de la presentacién y el otro acompaiie a las copias presentadas para identificar el
6érgano judicial de destino, el tipo de procedimiento, el nimero y el afio.
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ANEXO IV
INDICE QUE HABRA DE ACOMPARNAR A LAS
COPIAS DE DOCUMENTOS3

NUM.
ORDEN DESCRIPCION

® Este indice acompafiaré a las copias de los documentos diri
modelo para la presentacion en la ORR o en el 6
escritos iniciadores, no iniciadores y documentos p

gidas a cada destinatario, y se adjuntara al ANEXO Ili-
rgano judicial tnico del partido judicial, de las copias de los
ara su traslado a las demds partes.
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Segundo.- Las normas contenidas en el anterior protocolo se aprueban con Ia
modificacién del apartado XVII) Calendario y Fases de implantacion de la funcionalidad,
en el unico sentido de que la puesta en marcha de la funcionalidad en A Corufia
comenzara por los Juzgados de Primera Instancia del Partido judicial (entendiéndose
incluidos los Juzgados de Familia y excluidos los Juzgados Mercantiles), desde el dia
UNO DE DICIEMBRE DE 2014 HASTA EL DIA TREINTA DE DICIEMBRE DE 2014. A
partir del dia DOS DE ENERO DEL ANO DOS MIL QUINCE los procuradores solo
podran presentar los escritos de forma telematica, salvo las excepciones previstas

legalmente y en el presente protocolo, manteniéndose el apartado en todo lo demas.

Tercero.- Remitase Ia presente Instruccién a la lima. Sra, Coordinadora Provincial para
que ésta la ponga en conocimiento de todos los Secretarios Judiciales afectados,
pudiendo éstos solicitar la revisién de la misma, de conformidad al articulo 83.2 del
Reglamento Organico del Cuerpo de Secretarios Judiciales.

Cuarto.- Remitase copia de la presente Instruccion, para su conocimiento, al Excmo.
Sr. Presidente del TSJG, al Presidente de Ia Audiencia Provincial de A Coruiia, a los
limos. Sres. Decanos de los Juzgados de A Coruiia, Santiago de Compostela y Ferrol y
al Sr. Director Xeral de Xustiza, con el fin de asegurar la colaboracion y cooperacion
con los érganos de gobierno del poder judicial y con las Comunidades Auténomas.
Remitase asimismo a los Decanos de los Colegios de Abogados de A Corufia, Ferrol y
Santiago, a los Decanos de los Colegios de Procuradores de A Coruiia y Santiago de
Compostela, a la Presidenta del Colegio de Graduados Sociales de A Coruiia, a la
Abogado del Estado-Jefe en Galicia, a la Asesoria Xuridica de Ia Xunta y a los Letrados
del INSS y de la TGSS.

Quinto.- Comuniquese Ia presente, al Secretario General de Ia Administracion de

Justicia para su conocimiento y a los efec}6s.oportunos.




