XolidoSign: Firma electronica de documentos pdf

Instalacion
Descargar el programa desde la web en el siguiente enlace:

http://www.xolido.com/lang/productosxolidosign/xolidosignescritorio/

Instalar el programa

{Dezea ejecutar este archivo?

@ MNombre: C\Usersiicajuz\Desktop\SetupXolidoSign .exe

Editor: XOLIDO SYSTEMS,5.A.
Tipo: Aplicacidn
De: C\Users\icajuz\Desktop\SetupXolidoSign .exe

’ Ejecutar ]E Cancelar g

Preguntar siempre antes de abrir este ﬁ

archivo

tipo de archivo puede llegar a dafiar el equipo. Sdlo ejecute

I@\ Aungue los archivos procedentes de Intemet pueden ser (tiles, este
k- software de los editores en los que confia. ;Cudl es el desqo?

Ejecutar el programa y seqguir el asistente de instalacion

i.-"!- Instalar - XolidoSign

Bienvenido al asistente de

‘ /) Xo]iddegn instalacion de XolidoSign

Este programa instalara XolidoSign v 2.2.1.17 en su sistema.

 Seleccione el Idioma de la Instalacién

Se recomienda que derre todas las demés aplicaciones antes

,'4 Selecdone el idioma a utilizar durante la de continuar,
==y

instaladan: : s - i
Haga dic en Siguiente para continuar, o en Cancelar para salir
de |a instaladidn.
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LAcepmr ][ Cancelar ]
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HaolidoSign

Acuerdy de Liventia
For tavor, leala sguente ntormzcén de importanda antes de contrusr.

Selecdone la Carpela de Desling
ihande debe nztzlarze ¥alcoSicn?

For favor, IfA el sguente amierdn d= irenna. 1iebe Areatar los Frmros oe eate
#reren ant=s de cantinuar oo la neElaner.
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T iinSign W F.7.1.%

Ho azepto el acuerdo

* El pregramainatalard KeldoSgn cr |a sguicnte marpeta,

Parz cortinuar, kzga dic =n Scuente. 5i desea selzcdorer una carpets difererte,
h=aga dic en Cxamiqar,

| [ Eaariiiar...

Sarequieren al renos 28,8 M2 ce egpacio liare en 2l disco,
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< AtAe ” Sglsnnﬂaj l CANCF AT
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< ATEn |L S IR = J l canrelar

Selectivne la Carpela del Meni Inicio
Dgnde dzoen colacarse log 2ocesce directos del arograma?

Seleccione las Tarcas Adicionales
#1013 tareA FannrAes dehen raal 7aress

El pragrama de rexladér ancard los azcesos droctos de programa znlz
siguiznic czrpeta del Mend Inida,

Fara continuar, hage dic en Siguient=. 5i desea s=ecconar ure carpeta distrta, hage
dic en Crxamnar,

Examini ..

|71 Mo erear una carpeta en ol Mend Tnide

Seectone lgs tarezs ecidordes que desea cue s2 realicen curante la Irstaladdn de
¥oldoSigr v haga cic en SIQulTE.
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Lizlw pare Inslalar

Lrorae programa 2¢ta lieto para inidar la ingtalactian de XolidoSign 2n =g
sigtema.

HagA dir =1 Inst3ar para cortroar ron @l procesn, n bAgA dic 2n Ands a desea
rawzar o mamhiar Alg na configerandn.

tAeta de Destn:
LrWrngram HlssWaidesyeema nlidakig

Carpeta del viend Inido:
%Xoldo SystensKolcoSan

Tar eas Adidunales:
[conos adicionakes:
Crear un icono =n o escritoric
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| ﬂ Completando la instalacion de
| 4 XolidoSign RGaiil
Elprograme completd la Irstaladdn de xoldcScn en su

slsterra, Puade elecaar la aplcanidn hadznde oo sobre 2l
o 1o dladu,

Haya e er Finglean para sdit Jel Lrowrana de insldecdn,

Una vez finalizada la instalacion del programa este crea un icono en el

escritorio para abrir el programa:




Firmar documentos pdf

Para firmar documentos en pdf con Xolido Sign abrir el programa y en la
ventana principal pulsar en el botén de “Firmar”

Opciones globales PANEL DE CONTROL

£ Qué desea hacer?

;‘J’f Firmar \l'j Sello de Tiempo Q‘é Verificar

,-’ Firmar

@ sclo de Tiempo .
Por su Sequrnidad

. Mantenga siempre actualizade XolidoSign, La aplicacién esta en constante desarrollo y supervision, para adaptarse:
¥ Verificar rApidaments a cualquier novedad criptografica.

Sernvicios
e Opciones globales

? | Licencin de Uso

9 Manual de Usuanio
Avisos suscribete (+)
= Soporte XolidaSign Professionsl {Prugbalo GRATIS! Envio sequrm de documen...
Lilice su certificade de RedAbogacia ACA en taeta criptogrifica co... &
Aciuslizacion de compalibilidad pars canbios an FACS - Faclume par...
Factuae - Ama archivos XML de factura electronica con XolidoSign =

Sopofe | Aclalzar | Licer

Una vez pulsado el botdn se accede al panel de firma de documentos

Bowin e R e W TR o o=

i /an
(%) Panel de Control

Firmar

)" Sello de Tiempo

Centficado slactrinico seleccionado:
Verificar Mo hay cedificado preseleccionade
e wer certfizado
Directorio de Salida para los documentos frmados:
CUsers'ie s Documente akda Sign

o vercamels saide

[#] Aplicar Fimmas ncustodes T

@ Firmar sn Sello de Th ™ Fi Sedlo dee T KolidoSign TSA - ACCV
& Frmar sn wmpd . Fmar con & liempa g | Maaivo i sible

iniciar operacidn o

Sopore | Aclualkezar | Licencia so | Acerca de XolidoSign



Antes de comenzar a firmar documentos, podemos configurar el programa de
tal manera que aparezca nuestra firma digital de forma visible en las hojas del
documento que vamos a firmar, para ello tendremos que pulsar en el botén que
aparece abajo a la derecha que pone “Firma visible”

Se nos abrird una nueva ventana donde marcamos la casilla “incluir marca
visible en el documento pdf”’ y configuramos en que paginas queremos que

aparezcay el lugar.

@ certificados
{2, Seleccién de certificado
L[} Restricciones de certificade
.I Firma Electrénica
a Formato de la firma
E] Preferencias de la firma
E @ Politica de firma
...’ 7 Opciones avanzadas
= Sello de Tiempo
ﬁ Servidores Sello de Tiempo
B Opcicnes de PDF
% Informacién de PDF
[ Marca visible de PDF
4 Opcicnes de Salida
© Carpeta de =alida

. Opciones avanzadas

Se puede establecer si se desea incluir una marca vizible que
enlaza con |a fima / sello de tiempo en los POF

[¥] Incluir marca visible en el documento PDF
Configure las caracteristicas de la marca visible:

Pagina para incluir la marca visible

[ Frimera pagina de! PDF -]

Posicion geométrica de la marca visible de la fimma / sello
{incluye previsualizacion)

lPosici:':n: Abajo Derecha '] Definir ==

Imagen de fondo para la marca visible:

| | ’ Buscar ] [ Himinar

|| Mostrar stlo la imagen de fondo en la marca visible

Nombre de campo de fima para colocar la marca visible:

| * Usado por defecto si esta disponible

l restablecer valores por defecto

Aceptamos y aplicamos y el programa volvera a la pantalla de firma de
documentos (esta configuracion quedara guardada para todos los pdf que

vayamos a firmar, no hay que hacerlo cada vez que entremos en el programa)



Una vez en la pantalla de firma comenzamos a firmar nuestro documento pdf.

Seleccionamos en el programa el documento que queramos firmar, para ello

‘ |__E? seleccionar archivos

vamos a “seleccionar archivos” y en la ventana que se

abre buscamos el documento
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Una vez seleccionado el archivo a firmar

firma sello
electronica de tiempo

Nombre Estado Resultado [Eﬁ'} seleccionar archivos J

ejemplo.pdf Pendiende de Firma # Sello
l _; eliminar elemento
—
l |:é limpiar listado

Tenemos que afadir nuestra firma digital, con el carnet colegial en el lector de
la tarjeta vamos al botén “seleccion certificado” y el programa leeréa nuestro
certificado de la tarjeta y lo afiadira automaticamente.
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Una vez afadida la firma en el programa tendremos que seleccionar la carpeta
donde queremos guardar el documento firmado, ya que el programa lo que
hace es una copia firmada del documento original no podemos guardarlo en el
mismo lugar donde tenemos el original, lo mas sencillo es crear una nueva
carpeta.

Organizar = Incluir en biblicteca - Compartir con ¥ Grabar

< E : Mombre Fecha de modifica... Ti
= Favortos

. Carpeta Magica 3 . documento firmado 14/12/201513:41
Bl Escritorio 'E] gjemplo.pdf 14/12/2015 13:01
=l Sitios recientes

& Descargas

- Bibliotecas
@ Documentos

Seleccionamos el botdn “seleccion carpeta” y elegimos la carpeta donde
queremos guardar nuestro pdf firmado

| olidosign
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Certficado slactrinico selacoionado.
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Verificar
;-E wer cerdficado

Directoric de Salida para ks documentas frmados:

C\Userstieguet Deshton sjempla fimahdocuments fimada

@ Fimar sn Seflo de Tiempo 7 Firmar con Sello de Tiempo MolidoSign TSA - ADCY
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Una vez estén todos los campos cubiertos ( “seleccionar archivos”, “seleccion
certificado” y “seleccion carpeta”) se firmara el documento, para ello vamos al

iniciar operacion 0‘
boton “iniciar operacion” , hos pedira el cédigo PIN de
la tarjeta y el programa creara nuestra copia firmada electrénicamente del
documento original.




